MINUTA ACTA NOTARIAL DE NOMBRAMIENTO

En el (municipio y departamento), el (fecha), siendo las (hora) horas, yo (Notario), constituido en (dirección del lugar en donde se encuentra constituido), soy requerido por (nombre del requirente), quien manifiesta ser de (edad), (estado civil), (nacionalidad), (profesión u oficio), (domicilio), y se identifica con Documento Personal de Identificación con Código Único de Identificación número (consignar número de CUI), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la República de Guatemala; quien requiere mis servicios profesionales con el objeto de hacer constar su nombramiento como (cargo que se pretende inscribir), de la entidad (consignar el nombre de la entidad tal y como consta en la razón de inscripción), por lo que se procede de la siguiente manera: PRIMERO: El requirente pone a la vista el primer testimonio de la escritura pública número (identificar la escritura pública por medio de la cual se constituyó la entidad), autorizada en (lugar y fecha de la escritura pública), por el Notario (nombre del Notario), (CONSIDERAR DATOS DE ACUERDO GUBERNATIVO Y/O MINISTERIAL) que contiene la constitución de la entidad (consignar la denominación de la entidad tal y como consta en la razón de inscripción), la cual quedó inscrita en el Registro (nombre del Registro en que se encuentra inscrita Municipalidad y/o Registro de las Personas Jurídicas) según partida (número de partida), folio (número de folio) y libro (número y nombre del libro). (SI LA ENTIDAD HA SUFRIDO MODIFICACIONES CONSIGNAR DATOS DE LA(S) ESCRITURA(S) PUBLICA(S) Y DATOS REGISTRALES DE LA MODIFICACION.)  SEGUNDO: De la escritura pública descrita en el punto anterior, se transcriben literalmente los siguientes artículos: (transcribir los artículos que tengan relación con el órgano encargado de elegir a los miembros de la junta directa y/o consejo directivo, plazo de duración del cargo y atribuciones del mismo) “Artículo ____. Atribuciones de la asamblea general ordinaria o extraordinaria (que tenga la facultad de elegir a los miembros de la junta directiva): Son atribuciones de la asamblea general…”; “Artículo ____. Junta Directiva: La Junta Directiva es el Órgano Ejecutivo y Administrativo de la Asociación y se integra con los siguientes cargos; a) Presidente;…”; “Articulo ___. Duración del cargo. Los miembros de la Junta Directiva durarán en sus cargos _______ años y su desempeño será ad-honorem…”; “Artículo _____. Toma de Posesión.  (transcribir lo que establecen los estatutos).”; y, “Artículo _____. Atribuciones del Presidente.  Son atribuciones del presidente las siguientes: a) Representar legalmente a la asociación…” ( TERCERO: A continuación el requirente me pone a la vista el libro de sesiones de actas de la (nombre de la entidad) , en cuyos folios __, consta el acta número _____ celebrada en (lugar de autorización y fecha) en la que se hace constar la Asamblea General (ordinaria o extraordinaria) que en su punto _________, parte conducente indica: (transcribir lo decidido por la asamblea general)”. La elección se hace por el plazo que establecen los estatutos anteriormente citados.  CUARTO: Y para que sirva de legal constancia de nombramiento al señor (nombre del requirente), como (cargo que se pretende inscribir de acuerdo a los estatutos)  de la entidad (consignar el nombre de la entidad tal y como consta en la razón de inscripción), se extiende la presente acta notarial de nombramiento, la cual número, sello y firmo en (cantidad de hojas) hojas de papel bond impresas en (su anverso y reverso, según corresponda)  a las que se le adhiere(n) los timbres de ley, en el mismo lugar y fecha de su inicio treinta minutos después. Yo el Notario doy fe de lo antes relacionado, que leí el contenido de este instrumento al requirente, quien enterado de su contenido, objeto, validez y demás efectos legales, así como la obligación de su inscripción en el Registro respectivo, lo acepta, ratifica y firma con el Notario quien de todo lo actuado DOY FE.
