
 
 
 

 

 

En el municipio de________, departamento de ________, el (FECHA), siendo las _______ horas 

con _________ minutos, yo (NOMBRE DEL NOTARIO), constituido en ________, soy requerido 

por (NOMBRE DEL REQUIRENTE), quien manifiesta ser de (EDAD), (ESTADO CIVIL), 

(NACIONALIDAD), (PROFESIÓN U OFICIO), (DOMICILIO), y se identifica con Documento 

Personal de Identificación con Código Único de Identificación número XXXXX, extendido por el 

Registro Nacional de las Personas de la República de Guatemala; el requirente manifiesta que el 

objeto de su rogación es, que mediante la presente acta notarial, se haga constar la 

CANCELACIÓN DEL NOMBRAMIENTO del señor (a) _________, como _____ (EL NOMBRE Y 

CARGO DEBE CONSIGNARSE COMO APARECE EN LA PARTIDA DE INSCRIPCIÓN DEL 

NOMBRAMIENTO QUE SE PRETENDE CANCELAR,) de la entidad _______ inscrito en el 

Registro  según partida (NÚMERO), folio (NÚMERO) y libro (NÚMERO y NOMBRE DEL LIBRO), 

de conformidad con los siguientes puntos. PRIMERO: Manifiesta el requirente que la entidad 

______, está inscrita en el Registro_________  según partida (NÚMERO), folio (NÚMERO) y libro 

(NÚMERO y NOMBRE DEL LIBRO). SEGUNDO: El requirente pone a la vista del Notario: A) El 

acta de asamblea/junta general (ordinaria o extraordinaria) según corresponda  de fecha _____, 

(EL NOTARIO DEBE DEJAR CONSTANCIA DE QUE VERIFICÓ QUE SE HAYA CUMPLIDO 

CON EL QUÓRUM ESTABLECIDO EN LOS ESTATUTOS PARA LA CELEBRACIÓN DE LA 

ASAMBLEA O JUNTA) donde textualmente se consigna lo siguiente: (EJEMPLO DE LA 

TRANSCRIPCIÓN: “…TERCERO: se determina por parte de los asociados presentes que es 

necesario cancelar el nombramiento del señor ________, como PRESIDENTE DE LA JUNTA 

DIRECTIVA Y REPRESENTANTE LEGAL de la entidad _______, inscrito en el Registro de las 

Personas Jurídicas bajo la partida: ____ folio: _____ del libro _____ de Nombramientos por el 

Comentado [MGAD1]: Debe consignar el nombre del municipio 
y departamento del lugar de autorización. 

Comentado [MGAD2]: El lugar de autorización del acta notarial 
debe coincidir con el lugar de constitución del Notario. 

Comentado [MGAD3]: Se debe consignar la denominación de la 
entidad, de manera uniforme en todo el cuerpo del acta notarial. 

Comentado [MGAD4]: Consignar el nombre del registro en el 
cual se inscribió  el nombramiento a cancelar, pudiendo ser: 
REGISTRO CIVIL de la municipalidad correspondiente o REGISTRO 
DE LAS PERSONAS JURÍDICAS. 

Comentado [MGAD5]: Consignar el nombre del registro en el 
cual se inscribió  la entidad, pudiendo ser: REGISTRO CIVIL de la 
municipalidad correspondiente o REGISTRO DE LAS PERSONAS 
JURÍDICAS. 



 

siguiente motivo ______; se faculta al señor ________, para cancelar el nombramiento indicado 

en el punto tercero de la presente acta de asamblea….”), B) En virtud del motivo de cancelación 

anticipada del nombramiento, el requirente pone a la vista del Notario: SI EL MOTIVO ES POR 

DECISIÓN DE LOS ASOCIADOS: La asamblea o junta general celebrada en donde consten las 

firmas de todos los asociados asistentes. SI EL MOTIVO ES POR RENUNCIA: La carta de 

renuncia firmada por la persona de la cual se está cancelando el nombramiento y acta de 

asamblea o junta que conoció la renuncia, indicando el Notario que procedió a cotejar la firma de 

la persona que renuncia. SI EL MOTIVO ES POR DESTITUCIÓN: Los documentos que 

comprueben que se realizó el proceso disciplinario correspondiente según consta en los estatutos.  

TERCERO: Finalizo la presente en el mismo lugar y fecha de su inicio, veinte minutos más tarde, 

la cual queda contenida en (CANTIDAD) hojas de papel bond impresas _____ a las que se le 

adhiere(n) los timbres de ley, leo lo escrito al (o a la) requirente quien enterado (a) de su contenido, 

objeto, validez y efectos legales y de la obligación de inscripción de la misma en el Registro de 

las Personas Jurídicas del Ministerio de Gobernación de Guatemala, lo acepta, ratifica y firma con 

el Notario  quien de todo lo actuado DOY FE.  

 

 

 

ANTE MÍ  

 

 

 

Comentado [MGAD6]: Tomar en cuenta que si la cancelación es 
por:  
FALLECIMIENTO: Adjuntar certificación de la partida de defunción 
extendida por el Registro Nacional de las Personas RENAP;  
DECISIÓN: Adjuntar fotocopia simple del acta de asamblea/junta 
general que conoció y resolvió, firmada por todos los asociados 
asistentes;  
RENUNCIA: Adjuntar fotocopia simple de la carta de renuncia 
firmada por quien corresponda y fotocopia simple del acta de 
asamblea/junta general que conoció y aceptó la renuncia; 
DESTITUCIÓN: Adjuntar fotocopia simple del procedimiento 
disciplinario realizado de conformidad a lo establecido en los 
estatutos de la entidad y fotocopia simple del acta de 
asamblea/junta general que conoció y resolvió, firmada por todos 
los asociados asistentes. 

Comentado [MGAD7]: Indicar expresamente la forma de 
impresión del documento (anverso y/o reverso según corresponda).   

Comentado [MGAD8]: No es necesario describir los números de 
registro de los timbres adheridos al acta notarial. 

Comentado [MGAD9]: Si se consigna de esta forma, verificar 
que en el apartado de autorización, consten ambas firmas. 


